PROCEDURES EN REGELS INZAKE VERZUIM -
STUDENTEN ROC RIVOR

Aanwezigheid

ROC Rivor verwacht 100% aanwezigheid van je. Je bent verplicht aanwezig bij alle
onderwijsactiviteiten, dat wil zeggen lessen, introductiedagen, excursies, werkweken,
beroepspraktijkvorming, (her) examens, sport- en keuzemodules, enz.

Rooster

Een schooljaar is onderverdeeld in 4 onderwijsperiodes. Voor aanvang van een
onderwijsperiode krijg je een rooster. Tussentijdse roosterwijzigingen blijven echter mogelijk.
Hiermee moet je rekening houden als je afspraken maakt m.b.t. een bijbaan.

De roosters zijn vermeld op www.ictrivor.nl , zodat je ook thuis je rooster kunt bekijken.
Roosterwijzigingen worden ook daar vermeld.

Presentie/ absentieregistratie
Aan het begin van elk lesuur registreert de docent de afwezigen via de computer in het
absentieregistratiesysteem.

Ziekmelden

Als je ziek bent, dien je dit voor 's morgens 9 uur te melden via telefoonnummer 0344-
656300. Mocht je onverhoopt tijdens de lesdag ziek worden, dan dien je je af te melden bij
de receptie.

Je ziekmelding wordt verwerkt in het absentieregistratiesysteem. Als je je vergeet ziek te
melden, wordt je afwezigheid geregistreerd als ongeoorloofd verzuim.

Beter melden
Als je weer beter bent, meld je dit ook weer via telefoonnummer 0344-656300 of bij de
receptie. Ook betermeldingen worden verwerkt in het absentieregistratiesysteem

Verlof aanvragen

Als je, anders dan door ziekte, niet naar school kunt komen, moet je tijdig verlof aanvragen
bij dhr. J. Wouterse. Verlof wordt alleen toegekend als je de noodzaak van afwezigheid kunt
aantonen. (d.m.v. brief van je ouders, oproepkaart rijexamen, enz.)

Extra vakantieverlof

De regels voor verlof zijn streng. Een aanvraag voor bijzonder verlof moet minimaal zes
weken van tevoren bij de opleidingsdirecteur worden ingediend. Die lange termijn is
noodzakelijk, omdat er overleg moet plaatsvinden, eventueel met de leerplichtambtenaar.
Niet elk verzoek leidt tot toestemming. Wacht daarom met het maken van reserveringen tot
je bericht over het verlof hebt ontvangen.

Aanwezigheid en openbaar vervoer

Er wordt van je verwacht, dat je op de afgesproken begintijden van de onderwijsactiviteiten
aanwezig bent. Ontheffing wordt alleen in uitzonderlijke gevallen verleend door dhr. J.
Wouterse.

Te laat komen

Voor een goed verloop van de lessen is het noodzakelijk dat je op tijd aanwezig bent.

De les begint als de deur van het lokaal wordt gesloten. Je bent dus te laat als de deur dicht
is.


http://www.ictrivor.nl/

Je wordt dan niet meer toegelaten tot de les en als absent
geregistreerd.

Je meldt je bij de receptie. De medewerker van de receptie registreert dat je niet absent,
maar te laat bent. Als je je meer dan 1 uur na aanvang van de les meldt, geldt dit niet als te
laat, maar als verzuim.

Je wordt pas weer toegelaten bij de volgende les. Als het een les is die een dagdeel duurt,
mag je na de eerstkomende pauze de les weer in.

Te laat meldingen worden doorgegeven aan de studieloopbaanbegeleider. Als je te vaak te
laat komt, verwijst de SLBer je naar de verzuimklas.

Ongeoorloofd verzuim
Ongeoorloofd verzuim is verzuim zonder geldige reden (spijbelen of niet melden).

Bij ongeoorloofd verzuim gelden de volgende maatregelen:

Er wordt contact opgenomen met je ouders / verzorgers;

Je moet gemiste tijd inhalen in de verzuimklas;

Onder de 18 word je gemeld bij de leerplichtambtenaar van je gemeente;
Boven de 18 word je gemeld bij het RMC en de IB groep, waardoor je
studiefinanciering in gevaar komt.
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Ook veelvuldig verzuim wegens ziekte wordt gemeld bij de leerplichtambtenaar en het RMC.

Je kunt van de onderwijsinstelling worden verwijderd als je met regelmaat de
opleidingsactiviteiten volgens het vastgestelde rooster niet volgt zonder dat daarvoor verlof is
verleend. (zie onderwijsovereenkomst)

Verzuimklas

Voor studenten die ongeoorloofd verzuimen is er 1 keer per week een verzuimklas waarin
gemiste tijd ingehaald wordt. Je studieloopbaanbegeleider laat je per mail weten wanneer je
daar verwacht wordt. De aanwezigheid in de verzuimklas is verplicht.

In de verzuimklas ga je zelfstandig aan het werk; je maakt huiswerk, leert, leest een boek,
werkt aan opdrachten, e.d. Het is niet geoorloofd dat je bijvoorbeeld spelletjes gaat doen.
Ook staat tijdens de verzuimklas de GSM helemaal uit; dus ook niet op trillen.



